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Merkblatt für die Raumbelegung 
zur Schaffung geeigneter Rahmenbedingungen 

für eine gelingende Bildungsarbeit 
 
Der nachfolgende Fragekatalog soll den Leitungen und Verantwortlichen in den 
Nebenstellen des Bildungswerkes der KAB helfen, die vorhandenen Räumlichkeiten und 
technischen Einrichtungen zu prüfen und zu beurteilen, um gute, geeignete und sichere 
Rahmenbedingungen für ihre Bildungsveranstaltungen zu schaffen. 
Bei Mängel und Beanstandungen der räumlichen und technischen Ressourcen wird um 
Rückmeldung an das zuständige Regionalbüro gebeten. 
 

 Sicherheit 

 Wird das Gebäude / die Einrichtung regelmäßig sicherheitstechnisch über-
prüft und erfüllt es die gesetzlichen Anforderungen (u.a. an Brandschutz, 
Gerätesicherheit, Unfallschutz)? 

 Ist eine Ausstattung zur Ersten-Hilfe bei Unfällen vorhanden? 
 

 Raumbelegung 

 Sind die Raumluft und die Raumtemperatur angenehm? 

 Herrschen ausreichende Lichtverhältnisse? (hell genug, blendfrei) 

 Gibt es störende Lärmbelästigungen? 

 Sind die Räumlichkeiten / die Einrichtung insgesamt sauber? 

 Sind Mobiliar (Tische, Stühle) und Medien in einem guten Zustand? 

 Ist der Raum mit einem rutschfesten Bodenbelag ausgestattet? 

 Sind die Räumlichkeiten für Behinderte erreichbar, bzw. behinderten-
gerecht eingerichtet? 
 

 Nutzung der Küche 

 Ist der Boden mit rutschhemmendem Bodenbelag ausgestattet? 

 Hängen Reinigungslisten und Anweisungen zu Hygiene- und 
Sicherheitsbestimmungen aus? 

 Ist die Beleuchtung der Arbeitsbereiche ausreichend und blendfrei? 

 Sind vorhandene Transportwagen kippsicher und können gegen Wegrollen 
gesichert werden? 

 Sind an den Waschbecken geeignete Hautreinigungs-, Desinfektionsmittel 
und Einmalhandtücher bereit gestellt? 

 Sind Tritte / Leitern zum Erreichen höher gelegener Schrank- und Regal-
fächer vorhanden? 

 Sind Handfeuerlöscher / Löschdecken zum gezielten löschen kleinerer 
Brände vorhanden? 
 

 Mediennutzung 

 Hinweis: Bitte vor Beginn der Veranstaltung die Einsatzfähigkeit prüfen! 
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